
資料５ 

個人情報に関する苦情等の受付窓口について 
 
 本学園は、個人情報の取扱いには万全を期しておりますが、万一苦情等がある場合には、次に掲げ

る当該個人情報を管理する部署（管理部署等については、管理部署等一覧を併せてご参照ください。）

にお申し出ください。 
 また、当該保有個人ﾃﾞｰﾀの開示等を請求する場合についても、当該部署にご請求ください。 
 
（1）学生・生徒等に関する個人情報 
 ① 身上等の基本情報、生活指導・支援、福利厚生、各種助成等 
   学生ｻﾎﾟｰﾄｾﾝﾀｰ 学生生活ｸﾞﾙｰﾌﾟ、学園運営部 中高事務室、小学校事務室、幼稚園事務室 

 ② 学籍、履修・成績、学習指導、進学等 

   学生ｻﾎﾟｰﾄｾﾝﾀｰ 修学ｸﾞﾙｰﾌﾟ、教職指導室、各学科等(共同)研究室、学園運営部 中高事務室、 

小学校事務室、幼稚園事務室 

 ③ 就職指導・支援等 

   学生ｷｬﾘｱ支援ｾﾝﾀｰ 

 ④ 健康管理等 

   保健室、学園運営部 中高事務室、小学校事務室、幼稚園事務室 

 ⑤ 学納金等 

   学生ｻﾎﾟｰﾄｾﾝﾀｰ 学生生活ｸﾞﾙｰﾌﾟ、学園運営部 中高事務室、小学校事務室、幼稚園事務室、 

学園運営部 財務ｸﾞﾙｰﾌﾟ    

（2）教職員等に関する個人情報 

   学園運営部 人事ｸﾞﾙｰﾌﾟ、保健室 

 

 なお、次のいずれかに該当する場合は、学園運営部 総務ｸﾞﾙｰﾌﾟにお問い合わせください。 

  ① 上記の区分に該当しない場合 

  ② 受付窓口が特定できない場合 

  ③ 所定の手続についてご不明な点がある場合 

 

  ≪お問い合わせ先≫ 

    学園運営部 総務ｸﾞﾙｰﾌﾟ（清風館 1Ｆ） 

TEL：075-325-5206（内線 250） 

E-Mail：soumu@mail.koka.ac.jp 


